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Contrasefia

Iniciar sesion [ Recordarme?

¢ Quieres darte de alta en el Registro Telematico? Registrase

¢ Has olvidado tu contrasefia? Iniciar proceso de recuperacién
Identificarme en otro Colegio de la plataforma

El primer paso sera picar en “Iniciar proceso de recuperacion”, el sistema nos solicitara el NIF y nos remitira las instruccio-
nes a nuestro correo electrénico para dar de alta una contrasefia. A partir de ese momento, con el NIF y la contrasefia pode-
mos entrar en el servicio de registro telematico.

Es muy importante tener actualizado en el colegio el correo electronico que utiliza el colegiado.

En la pagina de inicio, veremos la informacion de las Intervenciones que hemos dado de alta en la aplicacién pero que no
hemos enviado al Colegio; las intervenciones que estan ya presentadas en el Colegio, y dispondremos de un filtro que nos
ayudara en la busqueda.

COLEGIO OFICIAL DE APAREJADORES Y ARQUITECTOS TECNICOS DE SALAMANCA Inicio | Alta Intervencién ELENA ANDRES MIEZA ~

Intervenciones no enviadas

Tipo Intervencién Emplazamiento Poblacién Creacion

Intervenciones en el Colegio

Estado Intervencion Tipo Intervencion Emplazamiento Poblacion Presentado

Generar listado

Filtros sobre las intervenciones en el Colegio

Ao presentacién Poblacién N® de intervencion Promotor/Cliente

Selecciona una poblacion hd Q_ Fittrar



Una vez que piquemos en “Alta Intervencion” nos sale la pantalla que se muestra a continuacion.

1° Seleccionar la intervencion . Se despliega un listado, en este ejemplo lo hemos realizado danto de alta unas de las inter-
venciones mas frecuentes, direccion de ejecucion y coordinacion de seguridad y salud en fase de ejecucion.

2° Una vez seleccionada “14 direccion de ejecucion de obra (Aparejador y Arquitecto), podemos afiadir, “03 coordinacién de
seguridad y salud en fase de ejecucion”

3° Al final iremos tramitando al tiempo las dos intervenciones.
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Seleccion de intervencidn/es

)
# PASO1
* Selecciona y afiade el tipo o tipos de intervencion profesional de una misma obra o expediente que quieras dar de alta.
Seleccion de
intervencion/es
Seleccione el tipo de intervencion a afadir r + Afiadir
& N
PASO 2 Intervenciones seleccionadas
Datos del @ No hay ninguna intervencion seleccionada
trabajo
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- /
d ™
PASO 3 Seleccién de intervencién/es
A’~PASO1 * Selecci fiade el ti tipos de int i6 fesional d i br dients i dar de alt;
ol elecciona y afiade el tipo o tipos de intervencion profesional de una misma obra o expediente que quieras dar de alta.
Participantes Seleccién de
y clientes intervencionles
Seleccione el tipo de intervencion a afiadir Y,
Seleccione el tipo de intervencion a afiadir -
_ [ Al 01 Coordinador en Proyecto y/o Redaccion Estudio Seguridad y Salud
S PASO 2 02 Coordinador en Proyecto y/o Redaccién Estudio Basico Seguridad y Salud
03 Coordinacion durante Ia ejecucion de la obra (incluye la aprobacion de los Planes)
PASO 4 Datos del 04 Coordinacion en Proyecto y/o Redaccién Estudio Seguridad y Salud y Coordinacion en Ejecucion (incluye la aprobacion de los Planes)
trabajo 05 Coordinacion en Proyecto y/o Redaccion Estudio Basico Seguridad y Salud y Coordinacion en Ejecucion (incluye la aprobacion de los Planes)
o F‘amicipacién 11 Proyecto y Direccion de Obra
5 L / 12 Proyecto
y honorarios —— 13 Direccién de Obra (Aparejador solamente)
PASO 3 14 Direccion de la Ejecucion Material (Aparejador y Arquitecto Técnico)
15 Proyecto Legalizacion de Obras
- P Participantes 16 Legalizacién de la Direccion de Obra
y clientes 17 Legalizacion de la Direccion de la Ejecucion Material
31 Estudio de Programa y Direccion del Control de Calidad
L o 32 Estudio del Programa de Gontrol de Calidad
Z 2 33 Direccién del Control de Calidad
41 Proyectos de Actividad
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Seleccion de intervencion/es

# PASO 1
* Selecciona y afiade el tipo o tipos de intervencion profesional de una misma obra o expediente que quieras dar de alta.
Seleccion de
intervencién/es
Seleccione el tipo de intervencion a afadir v
e
PASO 2 Intervenciones seleccionadas
Datos del
trabajo 14 Direccién de la Ejecucion Material (Aparejador y Arquitecto Técnico)
9 P
F B
Siguiente i
PASO 3
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Seleccion de intervenciénies

# PASO 1
% Selecciona y afiade el tipo o tipos de intervencion profesional de una misma obra o expediente que quieras dar de alta.
Seleccion de
intervencion/es
Seleccione el tipo de intervencion a afiadir v m
N
PASO 2 Intervenciones seleccionadas
Datos del . ) .
trabajo 14 Direccién de la Ejecucion Material (Aparejador y Arquitecto Técnico)
:7: 03 Coordinacion durante la ejecucion de la obra (incluye la aprobacion de los Planes)
PASO 3
Participantes e
y clientes Siguiente 1C-
. J



Paso 2: datos del trabajo

En este punto se introducen los datos de la obra, 0 bien seleccionamos una obra existente, en este ejemplo procedemos a
introducir los datos de la obra.

Empezamos por afiadir el promotor. También, en su caso, afiadimos el representante, ( posteriormente nos solicitara afiadir
el cliente, para los casos en los que el autor del encargo sea distinto del promotor, o bien nos permite el sistema importar el
promotor como cliente.)

Completamos los datos de la obra y pasamos al paso 3
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Datos obra

v PASO 1
% Siya has dado de alta alguna intervencidn de esta obra en el Colegio, haz click en el botdn obra existente para asignar la/s intervencion/es que estas dando

Seleccion de de alta a dicha obra. En caso contrario haz click en datos obra para introducir todos los datos.
intervencidn/es

introducir datos obra seleccionar obra existente

"
# PASO2 Promotores
Datos del
trabajo @ No hay ningin proveedor asignado
[ M) Afiadir Promotor
PASO 3
Participantes Datos obra
y clientes
Descripcion Obra Oficial
——— (7]
e Y o
PASO 4 Calle N® Provincia Municipio
% Participacion
y honorarios SALAMANCE v v
Observaciones
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( | Datos obra
« PASO 1

% Siya has dado de alta alguna intervencion de esta obra en el Colegio, haz click en el botdn obra existente para asignar la/s intervencion/es que estas dando
Seleccion de de alta a dicha obra. En caso contrario haz click en datos obra para introducir todos los datos
intervencion/es

introducir datos obra seleccionar obra existente

# PASO 2 Promotores

Datos del

trabajo 0000001c - Xooot Mmmmm Cecce ( Aaaaa ) A + Representante

%
Afiadir Promotor
msos |
Participantes
y clientes Datos obra
L ) Descripcion Obra Oficial
P [}
PASO 4
% Participacion Calle N° Provincia Municipio
y honorarios SALAMANC/ ¥ )
L J

Observaciones

Escribe las observaciones que quieras que aparezcan en la nota de encargo



Paso 3: participantes y cliente

En caso que sea una obra compartida, pinchamos en “afiadir participante”. Si es compafiero de Salamanca ponemos el nime-
ro de colegiado, en caso contrario lo identificamos.

Aclaracién: en las obras compartidas seguimos todo el tramite y el compariero cuando entre en el registro telematico le apa-
recera la obra, procedera a firmar los documentos y se procede a solicitar el visado.
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ra By
¥ PASO 1 Participantes y Clientes
Seleccion de
intervencién/es % Introduce los participantes con su modo de actuacién (asi como sus entidad/es de facturacion) y los clientes del expediente.
e o
( 7 Participantes
¥ PASO 2 Nombre Modo actuacién Aseguradora Entidad facturacion
Datos del
: ELENA ANDRES MIEZA Liberal v ELENAANDRE +
trabajo
. .

A Participantes

Tus participantes habituales Buscar participantes Otros técnicos
Participantes con los que he trabajado Nombre o n° del colegiado Participantes Arquitectos,

anteriormente Ingenieros, etc

Elige una titulacion v

Nombre y Apellidos

Cancelar

Seguimos en el paso 3, seleccionamos el cliente. Si éste es distinto del promotor le damos de alta, ( en los sucesivos encar-
gos solamente habré que seleccionarlo)
En caso de que el promotor sea el mismo que el cliente, ( caso mas frecuente) picamos “importar promotor como cliente” .

/ ry
|  Registo Telemdtico - X B - bs

& c | ® telematico.coaatsa.org/AltaParticipantesClientes/Index/20000394 T

i Aplicaciones _DE GESTION seguridad-prevencion PROYECTOS-CALIDAD PRENSA ASOCIACIONES colegios eurcpa Otres marcadores

A Seleccionar Cliente

‘ 0000001c ‘

Cancelar Continuar




Paso 4: % de participacion y honorarios
En este ejemplo, hemos dado de alta las dos intervenciones, ( direccion de ejecucion y coordinacion,...) por tanto ahora se
seleccionamos cada intervencion e introducimos la informacion, en su caso, sobre la gestion o no de honorarios.

Coordinacion de seguridad y salud en fase de ejecucion

Direccion de ejecucion .......
3
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% Partifipacion y honorarios

v PASO 1 Para cada ntervencidn a realizar se debe especificar los % de participacion i como los datos de gestidn de cobro y honorarios de los clientes

Seleccion de
intervencion/es 03 Coo. 14 Direccion de la Ejecucion Material {Aparejador y Amquitecto Técnico)

Participantes

« PASO 2
Datos del Participante/s % participacion
trabajo
. / ELENA ANDRES MIEZA 100,00 %
F B
+ PASO 3
Participantes Clientes
y clientes
Entidad de facturacion/s Cliente Ges.Cobro Honorarios Totales

ELENA ANDRES MIEZA

# PASO 4

20000 Mmmmm Cecec | No

No

Lo siguiente seré iniciar el proceso para la presentacion de los documentos

Otras aclaraciones:
A lo largo del proceso descrito, tendréis dos apartados de observaciones, el primero se corresponde con el que aparece
en la correspondiente nota de encargo, y el Ultimo, que veremos al final, seré para poner observaciones o informacién
interna para conocimiento del Colegio, que se entienda necesaria para aclarar los aspectos que creamos oportunos.

VAMOS A PRESENTAR NUESTRA INTERVENCION




En la siguiente pantalla, iniciamos la presentacion.

Podéis observar , que en este ejemplo aparecen las dos intervenciones,

— 14 Direccion de ejecucion.........

03 Coordinacién .... Dentro del apartado “ofras intervenciones de la obra”

3
x - X

| - Regis§o Telematico -

— @ | @ telematico.coaatsa.org/Intervencion/Index/200001967tabla=RT T | :

=5 Aplicacifnes _DE GESTION sequridad-prevencion PROYECTOS-CALIDAD PRENSA ASOCIACIONES colegios europa Otros marcadores
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14 Direccion de la Ejecucién Material (Aparejador y Arquitecto Técnico)

Estado Referencia Telemaética | N® intervencién Otras intervenciones de la obra
A Sin presentar M 03 Coordinacion durante la ejecucién de la obra (incluye la aprobacion ..
F. creacion F. presentacién F. registro F. Visado/Control Docum

08/03/2017

@ Iniciar preseniacion | & Modificar Intervencion | B Borrar Intervencion

Envios
Estado Fecha Tipo de envio
@ No hay datos disponibles
Obra
Descripcion Emplazamiento
Vivienda unifamiliar entre medianeras Ppppppp. 15 - 37640 ABUSEJO
Promotorles

0000001c - Xxxxx Mmmmm Cccee | Aaaaa )

|- Registra Telemitico - x = x
&« 3> C \ ® telematico.coaatsa.org/Intervencion/Index/20000196?tabla=RT ﬁ‘ :
22 Aplicaciones _DE GESTION seguridad-prevencion PROYECTOS-CALIDAD PRENSA ASOCIACIONES colegios eurcpa ‘Otros marcadores
Documentos s S 2 B
Estado

Seleccion de intervenciones a presentar

@ No hay datos disponibles

Intervencién F.creacién Tramite a solicitar

Documentacion Comp

v

1) 03 Coordinacién durante la ejecucion de la obra (incluye la aprobacion de los Planes) 0810312017 Registro

Emi 081032017

Registro v

1/ 14 Direccion de la Ejecucion Material (Aparejador y Arquitecto Técnico)

De cada tipo de intervencidn solicitamos el tramite, ya sea “Registro”, “Visado”,.......

A partir de aqui pasamos a las siguientes pantallas que nos van guiando.

Faltaria , primero generar la nota de encargo, que una vez generada, la firmamos digitalmente y procedemos a subir-
la..

IMPORTANTE: Esta nota de encargo no sustituye a la que debemos tener firmada por el cliente. Este registro telemético es
como el registro presencial, es de suponer que al presentar la documentacion, existe nota de encargo, y los documentos ad-
juntos ya estan elaborados y firmados

Se indica que el sistema nos da una informacion sobre el coste colegial que se aplica a cada intervencidn, no obstante, puede
en algun caso, tener pequefios desajustes, puesto que se basan en los datos introducidos., como veréis en la nota que el
sistema sefiala.



Botdn de generar: se genera una nota de encargo que firmamos
Botdn subir: subimos la nota de encargo generada y firmada, de esta forma damos fe de que se corresponden

los datos con los que hemos introducido. 1
Fichero

@ No hay fichero @ subir
Documentacion

Fichero Descripcion Intervencion Tipo documento
@ No hay documentos
Documentacion Complementaria

Fichero Descripcion Intervencion

@ No hay documentos

= Afiadir dncumenin

Ahora procedemos a subir los documentos que previamente tenemos firmados electrénicamente y que son objeto del
visado en el apartado “Documentacion”:
En este ejemplo en el caso de la direccion de obra, sera el habitual “Oficio de Direccién”, en otros tipos de inter-
vencién, por ejemplo, un informe, se subira el fichero con el documento objeto de registro o visado
Se sube en este apartado la Nota de encargo firmada por el cliente para que de esta forma quede sellada.

ELENA ANDRES MIEZA ~

0L ¥GIO OFICIAL DE APAREJADORES Y ARQUITECTOS TECNICOS DE SALAMANCA Inicio Alta Intervencion

Nota de ergargo

La nota de encarfp se debe crear con el botdn generar, se firmara electronicamente por todos los técnicos y se incorporara a la presentacion con el botdn subir

Fichero
@ No hay fichero £ Generar
Documentacion
Fichero Descripcion Intervencion Tipo documento
@ No hay documentos
Documentacion Complementaria
Fichero Descripcion Intervencion

@ No hay documentos

= Afadir documento

Observaciones

Guardar sin presentar

Por ultimo en el apartado “ Documentacion complementaria” subiremos los documentos que se suelen aportar con
caracter informativo, en el ejemplo que estamos, seria el resumen de presupuesto, la superficies, plano de situacion..
Del proyecto de Ejecucién que vamos a dirigir.

Al final picamos en el botdn “presentar en el Colegio” o “ guardamos sin presentar”



En este caso, por razones obvias, lo hemos guardado sin presentar.
Al entrar en la pantalla de inicio, aparecen en “Intervenciones no enviadas”, si lo hubiese presentado, aparecerian en el apar-
tado “Intervenciones en el colegio”.
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Intervenciones no enviadas
Tipo Intervencién Emplazamiento Poblacién Creacion

14 Direccidn de la Ejec. Material(Aparejadory A.T) Ppppppp 15 37640 ABUSEJO 08/03/2017
enda unifamiliar entre medianeras {Xxxxx Mmmmm Ccccc)

03 Coordinacién durante la ejecucidn de la obra Ppppppp 15 37640 ABUSEJO 08/03/2017

ar entre medianeras (Xxxxx Mmmmm Cccca)

Intervenciones en el Colegio

Estado Intervenciéon Tipo Intervencion Emplazamiento Poblacién Presentado

Generar listado

Filtros sobre las intervenciones en el Colegio

Ao presentacion Poblacion N° de intervencion Promotor/Cliente

Selecciona una poblacion *:

Plantillas de documentos Sello de registro/visado Contacto

Dimensiones

Informacion de ayuda que se recomienda leer antes de iniciarse en este nuevo servicio de registro telematico
Igualmente SE RECUERDA la necesidad de presentar con el primer visado el “Documento de regulacion y aceptacion de las
condiciones del servicio de registro telematico del COAAT de Salamanca “ que tenemos en la web colegial

Enlace al documento: http://www.coaatsa.org/documents/viewfile/991-01-documento-de-regulacion-y-aceptcion



